山西省新设律师事务所验收表
验收律师事务所：
	验收项目
	验收情况
	备注

	办公场所位置
	
	

	办公场所面积
	
	

	律师工作室设立及面积
	
	

	会议室公共区域设立及面积
	
	

	接待前台接待室设立及面积
	
	

	档案室设立及面积
	
	

	财务室设立及面积
	
	

	电脑、打印机、复印机、
传真机数量
	
	

	办公桌椅和其它必要设施
	
	

	律所发展规划和发展基金
	
	

	规章制度（重大案件报告制度、学习教育制度、收结案制度、合伙人会议制度、党建制度、财务制度、档案管理制度、投诉举报查处制度等）
	
	

	职业操守和服务承诺
	
	

	党组织建立党员组织关系接转
政治联络员派驻
	
	

	律师及工作人员社会保险
	
	

	对外服务电话
	
	

	负责人姓名及联系方式
	
	


律所负责人签字：         验收人签字：          验收日期：
